老師您好：
    又到了美術創作展的收件季節，本學期的收件日為11/2(一)~11/4(三)請把握時間。

一、一位學生最多可送六件作品，三件作品為一份，一份作品請老師蓋一個認證章，二份作品蓋兩個認證。
二、送件時請記得連同參加名冊(附件四)一同送至教務處教學組，名冊的部份分為兩部份，初審及複審。

（一）初審：為班級初審，並無限定人數，凡有參加的學生皆請老師在美術護照上蓋章（只要參加三次即可獲得初階獎狀、六次進階、九次高階）。
（二）複審名單：請從初審中挑選出十份優秀作品送至教務處，（若學生送的兩份皆為優秀作品兩份皆可送出，所以每班最多可送十份作品）。

三、送件時，請用迴紋針將學生之三件作品別在一起，不要套袋子。

四、學生只要送件（不論是否參加複審），請老師一定要在護照上簽章認證並註明日期，所以學生送件給老師時，一定請學生要交護照，事後不再補認證。

五、若需認證初、進、高階獎狀者，請老師將護照送至教學組，另請老師幫忙統計補發護照的數量及初階（第三次送件）、進階（第六次送件）、高階（第九次送件）的獎狀各需幾張，填在參加名冊上，若護照已遺失可補發，但初、中、高階的認定須重新計算，謝謝老師配合。
教學組敬上
